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Вид деятельности Мероприятия Ответственные 
 Август- Сентябрь  

Организационно-
методическая 
работа 

1. Совещание при директоре: 

«Рассмотрение плана работы школы 

подготовки  к проведению ГИА» 

Директор, зам. 
директора по УВР 

2. Заседание методического совета: 

«Организация методической работы в 

школе по вопросам подготовки и 

проведения ГИА». 

Зам. директора по УВР,  

3. Производственное совещание: 

«Санитарно-гигиенические требования к 

проведению ГИА. Психологическое 

сопровождение ГИА». 

Директор, учителя -

предметники, 

педагог психолог 

4.Пополнение перечня учебной 

литературы и материалов по подготовке к 

ГИА.  

Оформление заявки на учебную 

литературу по подготовке к ГИА 

Координатор ГИА 

Нормативные 

документы 

1. Приказ о назначении ответственно по 
подготовке к ГИА в школе 
2.Приказ о назначении ответственного за 

сбор базы данных учащихся 9,11 классах 

3.Приказ о назначении ответственного 

за информационную безопасность при 

проведении ГИА. 

Директор 

 

Работа с 

учащимися 

Информирование по вопросам подготовки 

к ГИА: 

-подготовка к ГИА, официальные 

сайты ГИА 

Кл.руководители 

Учителя-предметники 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам, связанных 

с ГИА 

 

Директор 
 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1 информационная работа 

2.подготовка учителей предметников, 

учащихся к итоговой аттестации. 

Обеспечение готовности учащихся 

выполнять задания различного уровня 

сложности 

3.работа с классными руководителями 

(сбор копий документов учащихся) 

4.разработка и анализ рекомендаций 

для учителей-предметников по 

вопросам подготовки к ГИА 

 

Зам. директора по УВР,  

Зам. директора по УВР, 

учителя – предметники 
 

Зам. директора по УВР,  

 

 

  



Октябрь 
Организационно-

методическая работа 

Подготовка информационного стенда 

для учащихся и их родителей «ГИА, 

ЕГЭ»  

Зам. директора по 

УВР,  

Контроль за выполнением 

санитарных требований, 

предъявляемых к учебной 

нагрузки 9 - классников 

Директор, зам. 

директора по УВР 

Совещание при директоре  

«Подготовка к ГИА. Проведение 

репетиционных экзаменов». 

 

Совещание при директоре 

«подготовка к  пробным 

экзаменам» 

 

Нормативные 

документы 

Издание приказов о назначении 

ответственных: за создание базы 

данных на выпускников, о назначении 

ответственных за подготовку и 

проведение ГИА в 2024 г., о ведении 

необходимой документации, за 

обеспечение информационной 

безопасности при проведении ГИА. 

 

Подготовка ведомости учета 

ознакомления учащихся с 

инструкцией по ГИА.  

Директор, зам. 

директора по УВР 

Составление и утверждение графика 

консультаций по подготовке к 

ГИА,ЕГЭ 

Директор, зам. 

директора по УВР 

Информирование по вопросам 

подготовки к ГИА: 

-знакомство с информацией о 

проведении 

ГИА в 2024-25 г.(Порядок 

проведения) 

-знакомство с расписанием ГИА, 
направлениями написания 
сочинения; 
 

Зам, директора по 

УВР,  

классные 

руководители 

Информационная работа по 

вопросам апелляции, присутствия 

общественных наблюдателей. 

Индивидуальное 

консультирование учащихся 

Зам. директора по 

УВР, классные 

руководители 

Работа с 

родителями 

Родительское собрание: 

ГИА -2024/2025 (порядок проведения 

ГИА) 
Индивидуальные консультации 
родителей 

Директор, зам. 
директора по УВР, 
классные руководители 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Методическое совещание: «Изменения 

в ГИА 2025». 

Участие в вебинарах по изменению в 

КИМ. 

 

Директор, зам. 

директора по УВР, 

педагогический 

коллектив 

Работа с классными руководителями 

по изучению индивидуальных 

особенностей учащихся (с целью 

выработки оптимальной стратегии 

подготовки к экзамену в форме 

ГИА,ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

 

  



Ноябрь   
Организационно-

методическая работа 

Инструктивно-методическая работа с 

классными руководителями, 

учителями, учащимися, родителями о 

целях и технологиях проведения ГИА 

Директор, зам. 

директора по УВР, 

педагогический 

коллектив 

Совещание при директоре 

«Подготовка к  ГИА. » 

Совещание при директоре 

«Подготовка к написанию итогового 

сочинения»  

 

Обновление информационных 

стендов в кабинетах. 

 

Определение «Группы риска» из 

числа учащихся, не справившихся с 

пробными экзаменами. Выработка 

индивидуальных маршрутов для 

«группы риска» 

 

Апробация устного собеседования в 

9 классах 

Заместитель директора 

по УВР, учителя-

предметники  
Нормативные 

документы 

Корректировка базы данных, сбор 

копий паспортов учащихся 9 класса. 

Издание приказов о назначении 

ответственных: за подготовку и 

проведение итогового сочинения в 11 

классе  в 2023 г., о ведении 

необходимой документации, за 

обеспечение информационной 

безопасности при проведении 

итогового сочинение. 

 

Ответственный за 

базу данных. 

 

Директор. 

Работа с учащимися Индивидуальное и групповое 

консультирование учащихся. 

Работа по обоснованному выбору 

предметов на ГИА 

Зам директора 
по УВР 

Работа с заданиями различной 

сложности. Работа с бланками. 

Консультации по предметам. 

Учителя -

предметники,  

Пробный ГИА: 

 9 класс-устное 

собеседование; 

11 класс —сочинение 

Заместитель 

директора по УВР, 

учителя-предметники 

 

Написание  заявления об участии в 

написании итогового сочинение. 

Ознакомление с памяткой о порядке 

проведения итогового сочинения. 

Заместитель 

директора по УВР 



Работа с родителями Индивидуальное информирование  

по итогам пробных экзаменов. 

Проведение родительских собраний 

по вопросам проведения ГИА 

Классные 
руководители 

 Ознакомить родителей 

с нормативной базой ГИА-2025, 

в том числе рассказать о Порядках 

ГИА-9 и ГИА-11, проведении 

итогового сочинения (изложения) 

в 11-х классах и собеседования в 9-

х классах 

 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Информирование по вопросам 

повышения качества образования 

Зам. директора по 
УВР,  

Декабрь   

Организационно-

методическая работа 
Совещание при директоре: 

«Подготовка к написанию 

итогового сочинения» 

Директор, зам. 
директора по УВР 

Сбор данных для сдачи экзаменов 

по выбору и передачи их в 

Управление образования Спасского 

района 

кл. руководители 

Собеседование с  выпускниками и 

родителями, педагогами по 

осознанному выбора экзамена на 

ЕГЭ 

Зам. директора по 

УВР,  

Нормативные 

документы 

Издание приказа о сроках, месте 

регистрации и дате проведения 

итогового сочинения (изложения) в 

2024 году 

Директор 

Оформление протокола 

родительского собрания и листа 

ознакомления родителей с 

нормативными документами и 

выбором учащийся экзаменов 

Классные руководители  

Сбор письменных данных 

выпускников о выборе экзаменов  на 

ГИА. 

Зам. директора по 

УВР,  

Анализ качества проводимых 

консультаций по предметам. 
Зам. директора по 

УВР 

Информирование общественности о 

подготовке к ГИА на сайте школы. 
Директор  

Работа с учащимися  Индивидуальное консультирование 

учащихся. Рекомендации по 

подготовке к ГИА. 

Учителя-

предметники 

Написание итогового 

сочинения. 

Учителя-предметники 

Работа с заданиями 

различной сложности. Работа 

с бланками 

Учителя-предметники 



Классные часы, беседы с 

выпускниками по вопросам 

участия в ГИА - цели, 

содержание и особенности 

проведения ГИА  и 

связанные с ними 

особенности подготовки; 

- определение выбора 

учащимися предметов для 

сдачи ГИА. 

Кл.руководители,  

учителя-предметники 

Работа с родителями Родительское собрание: 

Психологические особенности 

подготовки к ГИА  . О порядке 

подготовки и проведения ГИА  

(нормативные документы, КИМы, 

сайты и т. д.) 

 

 

 

 

Классные 

руководители 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Работа с классными 

руководителями. Совместный 

контроль подготовки к ГИА. 

Совещание при директоре «Анализ 

работы по подготовке к ГИА. 

Выработка единой стратегии». 

 Зам. директора по 

УВР,  

Январь  

Организационно-

методическая работа 

Подготовка материалов для 

проведения пробного 

внутришкольного ГИА (тесты, 

бланки) 

Директор 

Зам директора по УВР 

Собеседования с выпускниками и 

родителями, педагогами по 

организации и проведению ГИА. 

Зам. директора по 

УВР,  

инструктаж организаторов  Зам директора по 

УВР  

Нормативные 

документы 

Издание приказа о сроках, месте 

регистрации и дате проведения 

устного собеседования в 2025 году. 

Директор 

Оформление протокола 

родительского собрания и листа 

ознакомления родителей с 

нормативными документами по 

проведению устного собеседования. 

Классные руководители  

Работа с учащимися Написание заявлений об участии в 

ГИА (ЕГЭ) 2024-2025. 

Написание заявлений об участии в 

устном собеседовании 9 класс. 

 

Заместитель 

директора по УВР 



 Индивидуальное 

консультирование учащихся.                                       

Рекомендации по подготовке к 

ГИА. 

Классные 

руководители 

Работа с заданиями различной 

сложности. Работа по 

заполнению бланков. 

Учителя-предметники. 

Работа с родителями Индивидуальное информирование 

и консультирование по вопросам, 

связанных с ГИА  

Уведомление родителей об 

окончательном выборе экзаменов 

для ГИА. 

Родительское собрание по 

информированию родительской 

общественности о процедуре 

проведения устного 

собеседования. 

 

Классные 
руководители 

Февраль 

Организационно-

методическая работа 

Подготовка раздаточных материалов 
для выпускников-памяток для 
участвующих в ГИА 

Ответственный  по 

подготовке к  ЕГЭ и 

ГИА 

Собеседования с выпускниками и 

родителями, педагогами по 

организации и проведению ГИА. 

Зам. директора по 

УВР,  

Совещание при директоре: 

-отчет ответственного за подготовку 

к проведению  ГИА  о  

мероприятиях по информированию 

выпускников и родителей; 

- отчет классных руководителей о 

работе с выпускниками и 

родителями; 

- отчет председателей МО о работе 

по подготовке к итоговой 

аттестации 

Педагогический 

коллектив 

Инструктаж организаторов в 

аудиториях 
Зам директора по 

УВР  
Обновление информационных 

стендов о ГИА, 
Классные руководители 

Зам директора по 

УВР 
Нормативные 

документы 

Оформление листа ознакомления 

выпускников с памяткой о правилах 

проведения ГИА и  ЕГЭ 

 

Работа с учащимися Психологическая подготовка к ГИА 

ЕГЭ. Индивидуальное 

консультирование учащихся. 

Рекомендации по подготовке к ЕГЭ 

и ГИА,. 

 

Классные 

руководители 



Работа с заданиями различной 

сложности. Работа по заполнению 

бланков. 

Учителя-предметники. 

Работа по  заполнения бланков ГИА 
Работа по обоснованному выбору 
предметов на ГИА. 
Индивидуальные и групповые 
консультации по предметам. 

Зам, директора по 

УВР,  

классные 

руководители Пробный экзамен 

предметов по выбору. 

 

Работа с родителями Довести до сведения родителей 

прогнозируемые результаты ГИА, 

рассказать об особенностях 

процедуры итоговой аттестации, 

правах и обязанностях учеников, 

подаче апелляций 

Зам директора по УВР 

Март 

Организационно-

методическая работа 

Совещание при директоре: 
«Подготовка к проведению ГИА. 
Отчет классных руководителей и 
учителей предметников» 

Директор, зам. 

директора по УВР 

Нормативные 

документы 

Подготовка документации по 

проведению ГИА в 2024-25 г 

согласно дорожной карте 

Управления образования. 

 

 

Информирование общественности 

о подготовке к ГИА на сайте 

школы. 

 До 20 марта 2024г. 

 

Директор, зам 

директора по УВР 

Работа с учащимися  Индивидуальное 

консультирование учащихся.                                            

Рекомендации по организации 

подготовке к ГИА. 

Классные 
руководители 

 Работа с заданиями различной 
сложности. Работа по 
заполнению бланков. 
Консультации. 

Учителя- 
предметники  

Работа с родителями Информирование об окончательном 

выборе экзаменов на ГИА.                   

Классные 

руководители 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Работа с классными 

руководителями. Мониторинг 

успеваемости по предметам, 

выбираемых на экзамен в форме 

ГИА                                                

Контроль подготовки к ГИА. 

Оформление протоколов 

родительских собраний. 

 Зам. директора по 

УВР 

 

  



Апрель 
 

Организационно-

методическая работа 

Совещание при директоре: 

«Организация итоговой аттестации 

выпускников школ в форме ГИА. 

Отчеты учителей и классных 

руководителей»             

Директор, зам директора 

по УВР классные 

руководители 

Оформление  уведомлений и 

пропусков на ГИА ЕГЭ и их копий 

секретарь 

Нормативные 

документы 

Издание приказов о допуске к ГИА. 

Информирование общественности о 

подготовке к ГИА на сайте школы. 

Директор  

Работа с учащимися Индивидуальное консультирование 

учащихся. Рекомендации по 

подготовке к ГИА 

Классные 

руководители 

Работа с заданиями различной 

сложности. Работа по заполнению 

бланков. 

Классные 

руководители 

Работа с родителями Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам, 

связанных с ГИА ЕГЭ. Родительское 

собрание « Рекомендации родителям 

для успешного прохождения ГИА» 

Классные руководители  

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Работа с классными 

руководителями. Контроль 

подготовки к ГИА. 

 

Зам. директора по УВР, 

классные руководители 

Май 

Организационно-

методическая работа 

Размещение  на 

информационном стенде 

расписания  ГИА, основных 

положений Порядка проведения 

ГИА 

Директор, классный 
руководитель 

Подготовка графика проведения 

консультаций  
Зам директора по УВР 

Выдача пропусков 

выпускникам, допущенным 

к сдаче ГИА  

секретарь 

Получение уведомлений для 

учащихся о сроках и месте 

проведения ГИА.  

Классные руководители 

Педагогический совет по допуску 

выпускников к ГИА- 2024.  

Педагогический совет 

Ознакомление с протоколами 

экзаменов. Организация 

проведения апелляции 

Классные руководители, 

учителя-предметники 

Нормативные 

документы 

Издание приказа о допуске 

учащихся 9, 11  класса к  ГИА. 

Директор  

Работа с учащимися Работа с заданиями различной 

сложности. Рекомендации по 

подготовке к ГИА.  Работа по 

заполнению бланков. 

Учителя –предметники 

Зам директора по УВР. 



Оповещение учащихся  о  

месте проведения ГИА 

Классные 

руководители,  

Работа с родителями Индивидуальное 

информирование и 

консультирование по вопросам 

ГИА. 

Классные руководители  

Работа с 
педагогическим 
коллективом 

Информационная работа с 

классными руководителями. 

Зам. директора по УВР,  

Август 

Организационно-

методическая 

работа 

Педагогический совет «Анализ  

результатов» ГИА и ЕГЭ 

Вопросы для обсуждения: 

Анализ качества образовательной 

подготовки выпускников. 

Уровень профессиональной 

компетентности педагогов. 

Роль мониторинга знаний в подготовке 

к 

экзаменам. 

Кадровое обеспечение подготовки и 

проведения ГИА  

Директор, классные 

руководители 

Сбор данных: коррекция по 

результатам апелляций и экзаменов, 

проводимых в резервные сроки 

 

Анализ результатов основных 

экзаменов. Подготовка итогового 

отчета о проведении ГИА. 

Руководители. МО, 

учителя -предметники 

Нормативные 

документы 

Подготовка справки о качестве 

проведения и результатах, ГИА и  ЕГЭ 

учителя-предметники 

Формирование отчетов по результатам 

ГИА 

 

Сводный аналитический отчет и меры 

по совершенствованию процедуры 

подготовки школы к проведению 

ГИА. 

Директор, зам. 

директора по УВР, 

учителя-предметники 

  

Организационно-

методическая работа 

Совещание при директоре: «Итоги 

сдачи 

ГИА  и ЕГЭ в 2024 году». 

Вопросы для обсуждения: 

Качество организации деятельности 

школы по подготовке и проведению  

ГИА. 

Отработка механизмов реализации 

новой 

формы аттестации выпускников. 

Результаты подготовительной работы с 

учащимися 9 и 10 классов. 

Директор, зам. 

директора по УВР, 

учителя-предметники 

 


